Администрация городского поселения «Могойтуй»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 декабря 2015 года                                                                                     № 352


пгт. Могойтуй

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования, расположенных на территории городского поселения «Могойтуй»

В соответствии с  Федеральным законом от   27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского поселения «Могойтуй» от 30 октября 2012 года №173 «Об установлении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг городского поселения «Могойтуй», администрация городского поселения «Могойтуй»,
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования, расположенных на территории городского поселения «Могойтуй».
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального обнародования.

Глава городского поселения                                                           Ж.Д.Доржиев

Приложение 1

 к постановлению администрации городского поселения «Могойтуй» 
от 10.12.2015 № 352
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования, расположенных на территории
городского поселения «Могойтуй» 
1. Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования, расположенных на территории городского поселения «Могойтуй» (далее – административный регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги, стандарт предоставления услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации городского поселения «Могойтуй» при оказании муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Административный регламент размещен на официальном сайте администрации городского поселения «Могойтуй» (далее – официальный сайт).
Текст административного регламента размещается также в местах предоставления муниципальной услуги

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения «Могойтуй» в соответствии с настоящим административным регламентом физическим и юридическим лицам либо их уполномоченным представителям, обратившимся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в устной, письменной или электронной форме (далее – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты администрации городского поселения «Могойтуй»:

Администрация городского поселения «Могойтуй» (далее - администрация) находится по адресу: 687420, Забайкальский край, Могойтуйский район, пгт. Могойтуй,  ул. Гагарина, д. 11 , телефон для справок: 8 (30255) 2-22-30
Режим работы: понедельник-четверг: с 7 ч. 45 мин.  до 17 ч. 00 мин.;
Пятница: с 7 ч. 45 мин. до 15 ч. 45 мин.;
 Перерыв на обед: с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.;

1.3.2. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалистов администрации по телефону. 

Телефон( факс): 8 (30255) 2-17-58

1.3.3 Адрес электронной почты администрации: gpmog@mail.ru;

Адрес официального сайта: www.gpmogoitui.ru. 
1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации.

Специалисты администрации осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации;

- о справочных телефонах администрации;

- об адресе официального сайта, адресе электронной почты администрации, о возможности получения муниципальной услуги в электронном виде через региональный и федеральный порталы, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию по вопросам предоставления муниципальной услуги являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала; 

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

1.3.5. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования путем:

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте и на информационных стендах, 

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистами администрации;

- взаимодействия специалистов администрации с заявителями по почте, по электронной почте.

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

- адреса, номера телефонов и факсов, график работы, адрес электронной почты, адрес официального сайта администрации;

- сведения о перечне оказываемых муниципальных услуг;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение 2 к регламенту);

- образец заполнения заявления;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация по предоставлению муниципальной услуги.

1.3.6. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов администрации с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалист администрации представляется, назвав свою фамилию, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; 

- при личном обращении заявителей специалист администрации представляется, назвав фамилию, имя и отчество, сообщает занимаемую должность, самостоятельно дает ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце устного информирования (по телефону или лично) специалист администрации должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (когда и что должен сделать);

- письменный ответ на обращение, в том числе в электронном виде дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста администрации исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращение должен быть дан по существу  поставленных обращений вопросов и подписывается главой городского поселения «Могойтуй». Письменный ответ на обращение и обращение в электронном виде дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения. Ответ на обращение в форме электронного документа направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление информации об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования, расположенных на территории городского поселения «Могойтуй».

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу



Муниципальная услуга осуществляется специалистами администрации городского поселения «Могойтуй».

При предоставлении услуги администрация городского поселения «Могойтуй»  в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействуют со следующими органами и организациями:

- Управлением Федеральной службы по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзора) по Забайкальскому краю; 

- Управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Забайкальскому краю; 

- со средствами массовой информации, осуществляющие свою деятельность на территории городского поселения «Могойтуй».

- иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги.


Взаимодействие в форме издания нормативно-правовых актов, доведение их до населения через СМИ, проведение надзорных мероприятий по предотвращению нарушений физическими и юридическими лицами ограничений использования водных объектов для личных и бытовых нужд, систематический анализ и обобщение обращения граждан и юридических лиц, для проведения дополнительной работы с населением и юридическими лицами (водопользователями) по снижению риска гибели людей на водных объектах, расположенных на территории городского поселения «Могойтуй».

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

     а) размещение информации об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования, расположенных на территории городского поселения «Могойтуй», путем публикации информационных материалов в печатных средствах массовой информации, непосредственно в помещении администрации, в т.ч. с использованием информационного стенда, оборудованного в доступном месте для получения информации, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на официальном сайте городского поселения «Могойтуй» в сети Интернет в целях снижения риска гибели людей на водных объектах при организации массового отдыха, рыбалки, купания, туризма, спортивных мероприятий и другого использования водных объектов общего пользования.
б) предоставление заявителю письменной информации об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования, расположенных на территории городского поселения «Могойтуй». 

2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет:

- прием, регистрация, рассмотрение и направление заявления специалисту администрации для подготовки информации – 1 день;

- подготовка информации – 3 дня;

- направление информации заявителю – 1 день.

При необходимости проведения проверочных мероприятий – не более 15 дней.

2.4.2. Максимальное время ожидания и продолжительность приема заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги:

- время ожидания в очереди для получения муниципальной услуги и для консультаций по вопросам ограничения использования водных объектов общего пользования  не должно превышать 15 минут;

- время приема при получении информации о ходе выполнения услуги не должно превышать 5 минут.

2.4.3. Информирование  населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории городского поселения «Могойтуй», для личных и бытовых нужд в средствах массовой информации не должно превышать 10 суток с момента принятия нормативно-правового акта. 

2.5.Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Водным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства РФ от 14.12.2006 № 769 «О порядке утверждения правил охраны жизни людей на водных объектах»; 

- Уставом городского поселения «Могойтуй»;
 - настоящим административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги: 

2.6.1. Для принятия решения о предоставлении информации об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования, расположенных на территории  городского поселения «Могойтуй» физические или юридические лица обращаются с письменным заявлением о предоставлении муниципальной услуги или в устной форме по вопросам ограничений использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд, а также снижения рисков гибели людей на воде. 

Требовать от заявителя документы, не предусмотренные настоящим подпунктом, не допускается.

 2.6.2. Порядок обращения в администрацию для подачи документов при получении муниципальной услуги. 

Заявление, являющееся основанием для получения муниципальной услуги, представляется в администрацию посредством личного обращения заявителя, либо направления документов по почте либо в форме электронного документа с использованием информационно - телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая региональный и федеральный портал по выбору заявителя.

Датой обращения и предоставления заявления является день поступления и регистрации заявления специалистом отдела по организационному обеспечению администрации городского поселения «Могойтуй».

Прием заявителей для подачи заявления осуществляется в соответствии с графиком работы администрации. 

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

2.6.3. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде).

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги по вопросам информирования населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования законодательством Российской Федерации не установлены.

Письменные обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается.

В случае,  если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава городского поселения «Могойтуй» вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

 - Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления, обращения) о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

 - Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги:

- места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги имеют средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечки);

- здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, содержат места для ожидания и приема заявителей;

- сектор для информирования заявителей оборудован информационным стендом.

2.11. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

- подачи заявления в электронном виде через региональный и федеральный порталы с применением специализированного программного обеспечения в порядке, установленном пунктом 2.6 регламента;

- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса;

- получения результата муниципальной услуги в электронном виде в порядке, установленном пунктом 3.4 регламента. 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования, расположенных на территории городского  поселения «Могойтуй». 

Последовательность и состав выполняемых административных действий указаны в блок-схеме в приложении 2 к регламенту.

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных действий:

 - прием, регистрация, рассмотрение и направление заявления о предоставлении информации об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования специалисту администрации для подготовки информации;

 - рассмотрение заявлений физических лиц, обращений юридических лиц о предоставлении информации и подготовка информации;

 - направление заявителю информации об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования, расположенных на территории городского поселения «Могойтуй».

3.2. Прием, регистрация, рассмотрение и направление заявления специалисту администрации для подготовки информации.

Основанием для начала административного действия является поступление в администрацию письменного обращения заявителя, либо направление заявления в электронном виде или по почте. 

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист администрации.

При личном обращении специалист администрации удостоверяет личность заявителя, принимает и регистрирует заявление в журнале регистрации и ставит отметку в заявлении о его принятии.

При поступлении заявления в электронном виде, специалист администрации распечатывает поступившее заявление, фиксирует факт получения в журнале регистрации и направляет заявителю подтверждение о получении.

При поступлении заявления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, специалист администрации вскрывает конверт и регистрирует заявление в журнале регистрации.

Зарегистрированное заявление направляется специалисту администрации для подготовки информации.

Результатом исполнения данного административного действия является направление заявления специалисту администрации для подготовки информации.

Максимальный срок исполнения данного административного действия – 1 день.

3.3. Рассмотрение заявлений физических лиц, обращений юридических лиц о предоставлении информации и подготовка информации

Основанием для начала административного действия является направление заявления для подготовки информации.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист администрации.

Специалист администрации рассматривает заявление, определяет информацию, необходимую для подготовки ответа, осуществляет подготовку ответа в письменной форме, содержание ответа должно максимально полно отражать объем запрашиваемой информации.

Специалист администрации визирует подготовленный ответ заявителю и подписывает ответ у главы городского поселения «Могойтуй». 

Результатом исполнения данного административного действия является подписание письменного ответа заявителю. 

Максимальный срок исполнения данного административного действия – 3 дня.

3.4. Направление информации заявителю.

Основанием для начала административного действия является подписание письменного ответа заявителю. 

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист администрации.

Подписанная информация регистрируется в журнале исходящей корреспонденции и направляется заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо под роспись.

В случае взаимодействия с заявителем в электронном виде, письменное обращение, содержащие запрашиваемую информацию дополнительно направляется заявителю в электронном виде, если об этом указано на то заявителем в заявлении.

При предоставлении информации заявителю лично специалист администрации:

- устанавливает личность заявителя;

- предоставляет заявителю информацию;

- берет с заявителя расписку о получении информации;

- приобщает расписку к делу.

При предоставлении информации заявителю по почте специалист администрации помещает информацию в конверт и направляет письмо заявителю.

В случае предоставления услуги в электронной форме специалист администрации направляет заявителю информацию по электронной почте. 

Результатом исполнения данного административного действия является получение заявителем информации об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования, расположенных на территории городского поселения «Могойтуй».

Максимальный срок исполнения данного административного действия – 1 день.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги и принятием решений осуществляет глава городского поселения «Могойтуй».

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой городского поселения «Могойтуй», в его отсутствие заместителями главы городского поселения «Могойтуй» и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов администрации. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 4.3. Специалисты администрации несут персональную ответственность за:

- прием, рассмотрение заявления;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- за оформление и выдачу результата предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность специалистов администрации закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. В целях контроля за предоставлением муниципальной услуги, граждане, их объединения и организации имеют право запросить и получить, а специалисты администрации обязаны им предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, относящимися к предоставлению муниципальной услуги, а также непосредственно затрагивающими их права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.

По результатам рассмотрения документов и материалов граждане, их объединения и организации направляют в администрацию предложения, рекомендации по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами администрации положений административного регламента, которые подлежат рассмотрению в установленном порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации и должностных лиц

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

· главе городского поселения «Могойтуй»;

· заместителям главы, в том числе начальнику отдела по организационному обеспечению.

· иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (обращение), поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленная в виде почтового отправления.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса  государственным органам, в отделы  администрации городского поселения «Могойтуй» и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя  либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю. 

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется  в письменном виде.

Приложение №1                                                                                                                 к административному регламенту 
РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе городского поселения 

__________________________________

(ф.и.о.)

от ________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя -

физического лица/юридические лица

оформляют заявление на своем фирменном

бланке )

почтовый адрес: _________________________

телефон: ________________________________

адрес электронной почты: ________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.


Прошу предоставить мне информацию об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования, расположенных на территории городского поселения «Могойтуй» (указать место расположения интересующего водного объекта) ____________________________________________________________

Приложение: 
копия доверенности 
на  ___  листе (листах) в 1 экземпляре;

копия паспорта

на  ___  листе (листах) в 1 экземпляре.

Информацию прошу выдать: 

        документ получу лично

        отправить документ по почте

        отправить копию документа по электронной почте

             (указать способ передачи)
Приложение <**>
_______________________________________________________________________________________________
________________/__________________/_____/ _____________/ _____20__г.

            (подпись)                                             (Ф.И.О.)                                                    дата подачи заявления

            (должность, подпись, печать (для юридических лиц))

<*> Бланк должен содержать номер  телефона  контактного  лица,  почтовый  и

электронный адреса.

<**> При  обращении  представителя,  действующего  в  силу  закона  или  на

основании договора либо доверенности, указывается документ,  подтверждающий

полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя.

Приложение №2                                                                                                                 к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Предоставление информации об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования, расположенных на территории городского поселения «Могойтуй»

      ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │                Прием и регистрация заявления               
                                             о предоставлении муниципальной услуги
      └──────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                     \/

      ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐

           рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги

      └──────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                     \/

                ┌───────────────────────────────────────────┐

                \/                                          \/

 ┌─────────────────────────────┐            ┌─────────────────────────────┐

 │      Отсутствуют основания                            Наличие оснований      

 │    для отказа в предоставлении                       для отказа в предоставлении 

 │     муниципальной услуги                             муниципальной услуги     

 └──────────────┬──────────────┘            └───────────────┬─────────────┘

                \/                                          \/

┌────────────────────────────────────┐      ┌─────────────────────────────┐

│    Оформление и выдача заявителю                                                    Оформление и выдача     
│          запрашиваемой информации                                                         (направление) заявителю   
│          по муниципальной услуге                                                               уведомления об отказе    
│                                                                                                                 в предоставлении информации 

│                                                                                                                  с указанием причины отказа  

└────────────────────────────────────┘      └─────────────────────────────┘

