Администрация городского поселения «Могойтуй»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05 ноября 2013 года                                                                                          № 192


пгт. Могойтуй

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»

В соответствии с  федеральным законом от   27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского поселения «Могойтуй» от 30 октября 2012 года №173 «Об установлении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг городского поселения «Могойтуй», администрация городского поселения «Могойтуй»

п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить прилагаемый  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья».

2. Настоящее Постановление вступает в силу после официального обнародования.

И.о.Главы городского поселения                                                           Т.С.Попова                         
Приложение 

к Постановлению администрации 

городского поселения «Могойтуй» 

от 05 ноября 2013 года № 192
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление молодым семьям социальных выплат

на приобретение (строительство) жилья»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья» (далее - административный регламент) устанавливает порядок предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома и разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении услуги.

1.2. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья».

1.3. Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 года № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-201 5 годы»;

-
Постановлением Правительства Забайкальского края от 29 декабря 2011 года № 520 «Об утверждении краевой долгосрочной целевой программы «Жилище» (2012-2015 годы)»;

- Постановление Правительства Забайкальского края от 30 апреля 2009 года № 184 «Об утверждении порядка и условий признания молодой семьи имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-
Федеральным законом Российской Федерации от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.4.
Результат предоставления муниципальной услуги.

Исполнение муниципальной услуги производится в 2 этапа:

На первом этапе результатом будет являться:

- признание молодой семьи  участницей подпрограммы;

- отказ в признании молодой семьи участницей подпрограммы. 

На втором этапе результатом будет являться:

-
предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья;

-
отказ в предоставлении молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальную услугу предоставляет отдел по организационному обеспечению администрации городского поселения «Могойтуй».

Местонахождение администрации городского поселения «Могойтуй»:

687420, Забайкальский край, Могойтуйский район, пгт. Могойтуй, ул. Гагарина, 11.

График работы администрации городского поселения «Могойтуй»:

Понедельник - четверг: 08.45-18.00 

Пятница: 08.45-16.45 

Перерыв: 13.00 - 14.00 

Телефон: 8(30255)2-11-81, 2-22-30

Адрес электронной почты: gpmog@mail.ru
Официальный сайт: www.gpmogoitui.ru
2.3. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, находится в здании администрации городского поселения «Могойтуй». Места для ожидания заявителей на получение муниципальной услуги оборудованы местами для сидения на первом этаже здания.

2.4. Места для заполнения обращений о предоставлении муниципальной услуги оборудованы письменными столами, местами для сидения, информационными стендами.

Информационные стенды содержат следующую информацию:

- информацию о часах личного приема;

-
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.5. Право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты предоставляется молодой семье только 1 раз. Участие в подпрограмме является добровольным. 
     2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, указанными в п. 1.3. настоящего
регламента. 
2.7. Основанием предоставления муниципальной услуги является поступление заявления по установленной форме (приложение 2), в том числе в форме электронного документа.
2.8. Муниципальная услуга предоставляется молодым семьям, в том числе неполным молодым семьям, состоящим из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующая следующим условиям:

-
возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на
день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской
Федерации решения о включении молодой семьи - участницы подпрограммы в
список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году
не превышает 35 лет; 


· семья признана нуждающейся в жилом помещении;

· наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

2.8.1.
 Размер социальной выплаты составляет не менее:

· 30 процентов расчетной (средней) стоимости жилья - для молодых семей, не имеющих детей;

· 35 процентов расчетной (средней) стоимости жилья - для молодых семей, имеющих одного ребенка и более, а также для неполных молодых семей, состоящих из одного родителя и одного ребенка и более.

2.8.2.
Для участия в подпрограмме молодые семьи подают в
администрацию городского поселения «Могойтуй» следующие документы:

а)
заявление установленной форм в 2-х экземплярах
(один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия
заявления и приложенных к нему документов);

б)
копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

г) справка о всех видах доходов семьи (справку о заработной плате за последние 6 месяцев по форме 2-НДФЛ);

д) правоустанавливающие документы, подтверждающие наличие или отсутствие в собственности каждого члена молодой семьи жилых помещений;

е) справка о составе семьи;

ж) договор на приобретение (строительство) жилья (договор купли-продажи, договор участия в долевом строительстве);

з) документы подтверждающие признание молодой семьи, как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты (копии налоговых деклараций о доходах членов молодой семьи за расчетный период, заверенных налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы молодой семьи, выписки банковских или иных кредитных организаций о размере денежных средств, находящихся на счетах молодой семьи (при наличии); копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал, заверенного в установленном порядке (при наличии).

2.9. В приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, может быть отказано при наличии одного из
следующих обстоятельств:

- обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги гражданина, не уполномоченного представлять интересы заявителя;

-
 в заявлении не указаны данные заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес для направления ответа на заявление);

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуге:

- несоответствие молодой семьи требованиям, указанным в п. 2.8;

-
непредставление иди представление не в полном объеме документов, указанных в п. 2.8.2. настоящего регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся  в представленных документах;

- ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы поддержки за счет средств муниципального, краевого, федерального бюджетов.

2.11. Срок предоставления муниципальной услуги.

- рассмотрение документов о признании, либо отказе в признании молодых семей участниками подпрограммы - 10 дней. О принятом решении молодая семья письменно уведомляется в 5-дневный срок.

2.12.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.14. Показатели качества услуг:

- предоставление муниципальной услуги в установленные сроки;

- отсутствие обжалований действий специалистов администрации городского поселения «Могойтуй».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,  требования к порядку их выполнения, в том числе выполнения

процедур в электронной форме

3.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявлений и документов;

-
принятие решения о признании либо об отказе в признании участниками подпрограммы;

-
 формирование списка молодых семей - участников подпрограммы;

 - утверждение списка молодых семей - претендентов на получение социальной выплаты;

- прием заявлений и документов, необходимых для выдачи свидетельств;

- принятие решения о выдаче, либо об отказе в выдаче свидетельств;

- выдача молодым семьям свидетельств;

- перевод социальной выплаты на банковский счет молодой семьи;

- снятие с учета молодой семьи как участников подпрограммы.

3.2. Порядок рассмотрения письменного обращения:

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя (или его представителя) в отдел по организационному обеспечению администрации городского поселения «Могойтуй» с заявлением и документами, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом.

Документы (справки), предусмотренные п. 2.8.2. настоящего регламента
представляются в копиях с одновременным подтверждением их подлинности
оригинала.

          3.3. После получения заявления и прилагаемых к нему документов, специалист отдела по организационному обеспечению администрации городского поселения «Могойтуй» осуществляет их первичную проверку:

-
соответствие их перечню, указанному в пункте 2.8.2. настоящего регламента;

· документы, удостоверяющие личность заявителя и(или) подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;

· тексты документов написаны разборчиво, без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

Копии документов (справок) после проверки их соответствия оригиналу заверяется исполнителем, оригиналы документов возвращаются заявителю.

 3.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает всестороннее и объективное рассмотрение.

 3.5. Специалист отдела подготавливает проект Постановления администрации городского поселения «Могойтуй» о признании молодой семьи как участника подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, либо об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы.

3.6. Решение о признании молодых семей участниками подпрограммы или об: отказе в признании участниками подпрограммы направляется или выдается заявителю в течение пяти дней.

3.7. Отдел по организационному обеспечению администрации городского поселения «Могойтуй» до 01 сентября года, предшествующего планируемому, формирует списки молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, и представляет эти списки в орган исполнительной власти Забайкальского края для утверждения.

3.8. Отдел по организационному обеспечению администрации городского поселения «Могойтуй» в течение пяти рабочих дней после получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджета Забайкальского края оповещает молодых семей - претендентов на получение социальной выплаты в соответствующем году о необходимости представления документов для получения свидетельства, а также разъясняет порядок и условия получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству.

3.9. Для получения свидетельства молодая семья - претендент на получение социальной выплаты в соответствующем году в течение 1 месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства подает заявление о выдаче свидетельства и необходимые документы (Приложение 4).

Отдел по организационному обеспечению администрации городского
поселения «Могойтуй» организует работу по проверке содержащихся в этих
документах сведений.

3.10. Основаниями для отказа в выдаче свидетельства являются;

 -   нарушение установленного  п.   3.9   настоящего   регламента срока представления необходимых документов для получения свидетельства; 

 - непредставление или представление не в полном объеме необходимых документов;

     - недостоверность    сведений,    содержащихся    в    представленных документах;

- несоответствие жилого помещения, приобретенного (построенного) с помощью заемных средств, требованиям, установленным подпрограммой «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы. 

3.11. При возникновении у молодой семьи - участницы подпрограммы обстоятельств, потребовавших замены выданного свидетельства, молодая семья представляет в отдел по организационному обеспечению заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства.

К указанным обстоятельствам относятся утрата (хищение) или порча свидетельства, уважительные причины, не позволившие молодой семье представить свидетельство в банк в установленный срок.

    В течение 30 дней с даты получения заявления, отдел по
организационному обеспечению выдает новое свидетельство в котором
указываются размер социальной выплаты, предусмотренный в замененном
свидетельстве, и срок действия, соответствующий оставшемуся сроку
действия.

3.12. При получении свидетельства, молодая семья в течение двух месяцев сдает свидетельство в банк для открытия банковского счета.

3.12.1. Свидетельство, представленное в банк по истечении 2-месячного срока с даты его выдачи банком не принимается. По истечении этого срока владелец свидетельства вправе обратиться в отдел по организационному обеспечению в порядке, предусмотренном п. 3.11. настоящего регламента.

3.13. Срок действия свидетельства составляет не более девяти месяцев с даты выдачи, указанной в свидетельстве.

  3.14. Банк представляет ежемесячно, до 10-го числа, в администрацию городского поселения «Могойтуй» информацию по состоянию на 1-е число о фактах заключения договоров банковского счета с владельцами свидетельств, об отказе в заключении договоров, их расторжении без зачисления средств, предоставляемых в качестве социальной выплаты, и о перечислении средств с банковского счета в счет оплаты приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства).

3.15. После получения информации о перечислении средств, специалист отдела подготавливает проект постановления администрации городского поселения «Могойтуй» о снятии с учета молодой семьи как участницы подпрограммы. 
3.16. Порядок рассмотрения устного обращения.

3.16.1. О получении муниципальной услуги заявитель может обратиться
устно в ходе личного приема.

3.16.2.
 Максимальное время приема заявителя составляет 20 минут.

3.16.3.
Во время личного приема заявителя должностное лицо,
ответственное за предоставление муниципальной услуги:

-
представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, занимаемую должность;

-
предлагает представиться собеседнику - назвать фамилию, имя, отчество физического лица, адрес, телефон, предъявить паспорт (удостоверение личности), документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя;

- регистрирует обращение заявителя в книге личного приема;

- выслушивает и уточняет суть обращения.

3.16.4. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, специалист предоставляет в устной форме информацию в пределах своей компетенции в соответствии с нормами действующего законодательства Российской Федерации, Забайкальского края, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления и настоящего административного регламента.

3.16.5. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

4. Формы контроля

за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности административных действий и сроков их исполнения специалистами отдела по организационному обеспечению, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы городского поселения по социальным вопросам и начальником отдела по организационному обеспечению. 

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

4.3. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются заместителем Главы городского поселения по социальным вопросам постоянно в ходе исполнения муниципальной услуги.

4.4. Внеплановая проверка полноты и качества исполнения муниципальной услуги может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Контроль полноты и качества исполнения муниципальной услуги включает в себя координацию деятельности специалистов отдела по организационному обеспечению в целях недопущения нарушений в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.5. Должностные лица отдела по организационному обеспечению администрации городского поселения «Могойтуй», предоставляющие муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с должностными инструкциями и действующим законодательством Российской Федерации, Забайкальского края.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Граждане имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) в установленные часы приема или направить обращение в письменной форме либо в форме электронного документа на имя Главы городского поселения «Могойтуй».

Жалоба, поступившая в администрацию городского поселения «Могойтуй» подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях, например, при направлении запроса в другие организации о предоставлении дополнительных документов и материалов, Глава городского поселения «Могойтуй» вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения.

В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель в обязательном порядке указывает фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, обязано:

· обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

· запрашивать, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органах предварительного следствия;

· принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

· давать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, за исключением случае, указанных в статье 11 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· уведомлять гражданина о направлении его жалобы на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их клмпетенции.

Письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов направляется лицу, обратившемуся с жалобой, в пределах сроков, установленных настоящим Регламентом на рассмотрение жалобы.

Ответы на жалобы, полученные в форме электронного документа, по электронной почте, направляются в форме электронного документа на электронный адрес, с которого получена жалоба. В случае если содержится просьба направить ответ на обращение почтой, или иной электронный адрес, указанный в обращении, то ответ на обращение направляется в указанный адрес.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимаются меры по устранению допущенных нарушений, повлекших за собой жалобу, и привлечению к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения, которые повлекли за собой жалобу.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению копии документов и материалов.
5.4. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.5. В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава городского поселения «Могойтуй» вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
5.6. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении обращения заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

5.7. Заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

5.8. Заявитель вправе на любой стадии рассмотрения спорных вопросов обратиться в суд с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц администрации городского поселения «Могойтуй», повлекшие нарушение его прав и свобод.

Приложение 1 

к Административному регламенту 

предоставления  муниципальной  услуги 

«Предоставление молодым семьям социальных   выплат   на   приобретение (строительство) жилья»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»

	Прием заявления и документов



	Принятие решения и организации или об отказе в признании участниками подпрограммы



	Подготовка проекта постановления администрации городского поселения «Могойтуй» о постановке на учет как участника подпрограммы

	Подготовка проекта уведомления об отказе в постановке на учет как участника подпрограммы



	Направление заявителю уведомления



	Формирование списка участников подпрограммы и направление списка в Министерство территориального развития Забайкальского края



	Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты
	
	Отказ в выдаче свидетельства



	Перечисление средств на банковский счет молодой семьи



	Перечисление средств в счет оплаты приобретаемого жилого помещения



	Снятие молодой семьи с учета как участника подпрограммы
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«Предоставление молодым семьям социальных   выплат   на   приобретение (строительство) жилья»
Форма заявления на предоставление муниципальной услуги

«Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»

Главе  ГП «Могойтуй»

                                                                                                                          (орган    местного   самоуправления)

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу включить в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, молодую семью в составе:

супруг____________________________________________________________,

                                                         (Ф.И.О,  дата рождения) 

Паспорт: серия _____________ № ________________, выданный ________________________________________ «_____»____________ _____г.

проживает по адресу ________________________________________________

__________________________________________________________________

супруга ___________________________________________________________

                                              (Ф.И.О,  дата рождения) 

паспорт: серия _____________ № ________________, выданный ________________________________________ «_____»____________ _____г.

проживает по адресу ________________________________________________

__________________________________________________________________

дети: ___________________________________________________________

                                                   (ФИО , дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт ребенка, достигшего 14 лет) ___________

                                                     (ненужное вычеркнуть)

серия _____________________№ ________________________, выданное (ый) ________________________________________ «_____»____________ _____г.

проживает по адресу ________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                                          (ФИО , дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт ребенка, достигшего 14 лет) ___________

                                                     (ненужное вычеркнуть)

серия _____________________№ ________________________, выданное (ый) ________________________________________ «_____»____________ _____г.

проживает по адресу ________________________________________________

__________________________________________________________________

С условиями участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой  программы «Жилище» на 2011-2015 годы ознакомлен (ны) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) ________________________________________  ___________ ____________

        (ФИО совершеннолетнего члена семьи )                              (подпись)           (дата)

2) ________________________________________  ___________ ____________

        (ФИО совершеннолетнего члена семьи )                              (подпись)           (дата)

3) ________________________________________  ___________ ____________

        (ФИО совершеннолетнего члена семьи )                              (подпись)           (дата)

4) ________________________________________  ___________ ____________

        (ФИО совершеннолетнего члена семьи )                              (подпись)           (дата)

К заявлению прилагаю следующие документы:

1) ________________________________________  ___________ ____________

                     (наименование и номер  документа, кем и когда выдан)

2) ________________________________________  ___________ ____________

                     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ________________________________________  ___________ ____________

                     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ________________________________________  ___________ ____________

                     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты 

«_______»_______________20___г.

___________________________  _________________  __________________

(должность лица, принявшего заявление )     (подпись, дата)                   (расшифровка подписи)

Телефон:

сотовый________________________

домашний ______________________ 

рабочий ________________________

Приложение 3 

к Административному регламенту 

предоставления  муниципальной  услуги 

«Предоставление молодым семьям социальных   выплат   на   приобретение (строительство) жилья»
Свидетельство

о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома

Настоящим свидетельством удостоверяется, что молодой семье в составе:

супруг____________________________________________________________,

                                                         (Ф.И.О,  дата рождения) 

супруга___________________________________________________________,

                                                         (Ф.И.О,  дата рождения) 

дети______________________________________________________________,

                                                         (Ф.И.О,  дата рождения) 

__________________________________________________________________,

                                                         (Ф.И.О,  дата рождения) 

являющейся участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей федеральной программы «Жилище» на 2011-2015 годы, в соответствии с условиями этой подпрограммы предоставляется субсидия в 

размере _____________________________________________________рублей

                                                                  ( цифрами и прописью)      

на приобретение жилья (в том числе уплату последнего платежа в счет оплаты паевого взноса), создание объекта индивидуального жилищного                                                                       ненужное вычеркнуть

строительства
на территории _____________________________________________________

                                                      (наименование субъекта Российской Федерации)

Свидетельство подлежит предъявлению в банк до «____»_________20_  года

(включительно)

Свидетельство действительно  до «___»_________20__года (включительно).

Дата выдачи «______»________________20 __года.

Руководитель органа 

местного самоуправления____________________   _______________________

                                              (подпись, дата)                                     ( расшифровка подписи)

М.П.



Приложение 4 

к Административному регламенту 

предоставления  муниципальной  услуги 

«Предоставление молодым семьям социальных   выплат   на   приобретение (строительство) жилья»
Форма заявления на предоставление муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение

(строительство) жилья»

Главе городского поселения «Могойтуй»

___________________________________

от _______________________________________

__________________________________________

зарегистрированного по адресу: _______

___________________________________

тел. _______________________________

Заявление

о выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты

Прошу выдать свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома как участнику подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы на состав семьи:

1. Супруг
_______________

                                          (Фамилия, Имя. Отчество, дата рождения)

2. Супруга
_______________

                                          (Фамилия, Имя. Отчество, дата рождения)

3. Дети
_______________

                                          (Фамилия, Имя. Отчество, дата рождения)

4. Дети
_______________

                                         (Фамилия, Имя. Отчество, дата рождения)

5. Дети
_______________

                                         (Фамилия, Имя. Отчество, дата рождения)

К заявлению прилагаю документы:

1.________________________________________________________________

2.________________________________________________________________

3.________________________________________________________________

4.________________________________________________________________

5.________________________________________________________________

6.________________________________________________________________

7.________________________________________________________________

8.________________________________________________________________

9.________________________________________________________________

Подписи совершеннолетних членов семьи:

_______________________ (________________________________________)

        подпись                                   ФИО

_______________________ (________________________________________)

        подпись                                   ФИО

«___»______________ 20__ г.

Администрация городского поселения «Могойтуй»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01 ноября 2017 года                                                                                      № 193
пгт. Могойтуй

О внесении дополнений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья» утвержденный  Постановлением  администрации  городского поселения «Могойтуй» от 05.11.2013 г. № 192 

В соответствии с  федеральным законом от   27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского поселения «Могойтуй» от 30 октября 2012 года №173 «Об установлении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг городского поселения «Могойтуй», администрация городского поселения «Могойтуй», протестом прокуратуры Могойтуйского района, администрация городского поселения «Могойтуй»
п о с т а н о в л я е т:
1. Внести следующие  дополнения в Административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»: 

1.1 Пункт 2.2 дополнить абзацем  «Специалистами  Могойтуйского филиала краевого государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Забайкальского края.». 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава городского поселения                                                                Ч.Б.Дугаров

