Администрация городского поселения «Могойтуй»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24 ноября  2015 года                                                                                      № 337

пгт. Могойтуй

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «О предоставлении малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда»

(в ред. постановления от 02.11.2017 г. № 209)
В соответствии с  Федеральным законом от   27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского поселения «Могойтуй» от 30 октября 2012 года №173 «Об установлении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг городского поселения «Могойтуй», администрация городского поселения «Могойтуй»,
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «О предоставлении малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального обнародования.

Глава городского поселения                                                           Ж.Д.Доржиев

Приложение 1

 к постановлению администрации городского поселения «Могойтуй» 
от 24.11.2015 № 337
                                                                (в ред. постановления от 02.11.2017 г. № 209) 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «О предоставлении малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «О предоставлении малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации городского поселения «Могойтуй». 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются малоимущие граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории городского поселения «Могойтуй».

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
1.3.1. Местонахождение администрации городского поселения «Могойтуй»:

687420, Забайкальский край, Могойтуйский район, пгт. Могойтуй, ул. Гагарина, 11.

График работы администрации городского поселения «Могойтуй»:

Понедельник - четверг: 08.45-18.00 

Пятница: 08.45-16.45 

Перерыв: 13.00 - 14.00 

Телефон: 8(30255)2-11-81, 2-22-30

Адрес электронной почты: gpmog@mail.ru
Официальный сайт: www.gpmogoitui.ru
1.3.2.  Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в администрации городского поселения «Могойтуй»:

-  по письменным обращениям заявителей;

-  с использованием средств телефонной связи;

-  посредством электронной почты;

- посредством Интернета.

1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При консультировании по телефону, специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно,  либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. 


1.3.4. 
Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.3.5.
Требования к размещению и оформлению информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
На информационных стендах и в сети Интернет размещается информация,  о местонахождении и графике работы администрации городского поселения «Могойтуй», а также следующая информация:
а)
текст административного регламента;
б)
блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
в)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г)
образец формы заявления на предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – О предоставлении малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

2.2. Муниципальную услугу предоставляет отдел по организационному обеспечению администрации городского поселения «Могойтуй».
Специалистами  Могойтуйского филиала краевого государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Забайкальского края (в ред. постановления от 02.11.2017 г. № 209). 

2.3. Результатом  предоставления муниципальной услуги  является:

- постановка малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении;

- предоставление малоимущим гражданам по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда;

- отказ в предоставлении малоимущим гражданам по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

- постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях – 30 рабочих дней;

- принятие решения о предоставлении жилого помещения – три рабочих дня;
- заключение Договора социального найма жилого помещения – три рабочих дня с момента обращения заявителя в администрацию городского поселения «Могойтуй».

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

	- Законом  Забайкальского края от  18.12.2009 № 309-ЗЗК «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

	- Решением Совета городского поселения «Могойтуй» от 23 сентября 2008 года № 40-234 «О проекте Положения «О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и по предоставлению таким гражданам жилых помещений по договору социального найма»;

	- решением  Совета муниципального образования городского поселения «Могойтуй» от 16 апреля 2007 № 24-157 «Об установлении учетной нормы и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма», решением Совета городского поселения «Могойтуй» от 10 марта 2010 № 51-321 «О внесении изменений в Решение Совета муниципального образования городского поселения «Могойтуй» от 16 апреля 2007 года № 24-157 «Об установлении учетной нормы и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма».  

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»


2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление (Приложение 1);
2) копии паспорта или иных документов, удостоверяющих личность и подтверждающих гражданство Российской Федерации заявителя и членов его семьи (предъявляются лично при подаче заявления);

3) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и лиц, указанных в качестве членов его семьи (свидетельства о рождении детей, свидетельство о заключении или расторжении брака и другие);

4) выписка из домовой книги или справка о составе семьи;

5) справки (иных документов) органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним:

а) о наличии или отсутствии жилого помещения в собственности гражданина и каждого из членов его семьи;

б) о совершении (не совершении) в течение 5 лет, предшествующих дате подачи заявления, гражданско-правовых сделок гражданином и каждым из членов его семьи в отношении жилых помещений, находящихся в собственности гражданина и членов его семьи;

6) документов, подтверждающих, что занимаемое гражданином и членами его семьи жилое помещение не отвечает установленным для жилых помещений требованиям (предоставляется гражданами, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат);

7) документы, подтверждающие право на предоставление жилого помещения по договору социального найма вне очереди (предоставляется гражданами, указанными в п. 2 ч. 2 ст. 57 Жилищного кодекса Российской Федерации);

8) документы, подтверждающие тяжелую форму хронического заболевания гражданина или члена его семьи, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно (предоставляются гражданами, указанными в п. 3 ч. 2 ст. 57 Жилищного кодекса Российской Федерации);

9) правоустанавливающие документы на жилое помещение по месту регистрации;

10) справки о всех видах доходов заявителя и членов его семьи.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
В соответствии с действующим законодательством оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- представление неполного комплекта документов, указанного в п. 2.6 настоящего административного регламента.

- предоставление заявителем документов, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности;

- превышение порогового значения дохода и (или) размера стоимости имущества, установленного для признания граждан малоимущими;

- не истек пятилетний срок со дня совершения намеренных действий, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях.

 2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно на бесплатной основе.

2.10.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
2.11. Срок регистрации заявления заявителя на предоставление муниципальной услуги: 

- поступившее заявление заявителя регистрируется в день поступления.

2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок (при строительстве новых зданий).

2.12.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием кабинета. 

2.12.2. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании организации.

2.12.3. В кабинетах заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями.  В местах ожидания должны находиться средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.12.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

· стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- удобный график работы администрации городского поселения «Могойтуй»;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации городского поселения «Могойтуй»;
- обеспечение  предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации городского поселения «Могойтуй».
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур
в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
 - прием и регистрация документов заявителя для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

   - рассмотрение документов заявителя и принятие решения о принятии (об отказе в принятии) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

  - учет,  перерегистрация, снятие с учета заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

  - прием и регистрация документов заявителя, подтверждающих право на получение жилого помещения;

  - рассмотрение документов заявителя и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) жилого помещения;

  - подготовка проекта постановления о предоставлении жилого помещения, его согласование и подписание;

  - выдача выписки из постановления о предоставлении жилого помещения;
  - заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация документов заявителя для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в отдел организационного обеспечения администрации городского поселения «Могойтуй» с заявлением и пакетом документов, указанным в п. 2.6 настоящего административного регламента.

3.1.2. Специалисты отдела регистрируют поступившие документы в Журнале регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма и выдает заявителю расписку в получении его документов  с указанием их перечня и даты их получения отделом по организационному обеспечению администрации городского поселения «Могойтуй».

3.1.3. Срок выполнения административной процедуры составляет один день.

3.1.4. Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные документы заявителя.

3.2.  Рассмотрение документов заявителя и принятие решения о принятии (об отказе в принятии) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры являются зарегистрированные документы заявителя.

3.2.2. Специалисты отдела проверяют их на комплектность и содержание.

3.2.3. По результатам рассмотрения документов заявителя принимается решение о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет. 

3.2.4. В случае, если в ходе рассмотрения документов заявителя выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в п. 2.8 настоящего административного регламента, то заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется письменное уведомление о принятие такого решения.

3.2.5. В случае принятия решения о принятии гражданина на учет ему в срок, не превышающий три рабочих дня, направляется письменное уведомление о принятие такого решения.

3.2.6. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 30 дней с момента поступления документов заявителя.

3.2.7. Результатом административной процедуры является принятие решения о принятии (об отказе в принятии) гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.3.  Учет,  перерегистрация, снятие с учета заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.3.2. Жилые помещения предоставляются гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в порядке очередности, исходя из времени принятия таких граждан на учет.

На каждого гражданина (семью), принятого на учет, формируется учетное дело, в котором должны содержаться заявление о принятии на учет и документы, определенные п. 2.6 настоящего административного регламента.

Номер учетного дела должен соответствовать порядковому номеру очередности граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении.

Перерегистрация граждан, состоящих на учете проводится ежегодно. 

Для перерегистрации граждане представляют в отдел по организационном обеспечении:

- соответствующие документы - в случае изменения обстоятельств, являющихся основанием для постановки их на учет;

- заявление - в случае если обстоятельства, являющиеся основанием для постановки на учет, не изменились.

3.3.3. Граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в случае:

1) подачи ими по месту учета заявления о снятии с учета;

2) утраты ими оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма;

3) выезда на постоянное место жительства за пределы городского поселения «Могойтуй»;

4) получения ими в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;

5) предоставления им в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома;

6) выявления, в представленных ими документах, сведений не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет.

Решения о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях должны быть приняты не позднее 30 рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия таких решений. Решения о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях должны содержать основания снятия с учета с обязательной ссылкой на обстоятельства. 

Решения о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях выдаются или направляются гражданам, в отношении которых приняты такие решения, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия таких решений и могут быть обжалованы указанными гражданами в судебном порядке.

3.4. Прием и регистрация документов заявителя, подтверждающих право на получение жилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении гражданину жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма.

Жилые помещения предоставляются гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в порядке очередности исходя из времени принятия таких граждан на учет.

3.5.  Рассмотрение документов заявителя и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) жилого помещения.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры являются зарегистрированные документы заявителя.

3.5.2. По результатам рассмотрения документов заявителя принимается решение о предоставлении или отказе в предоставлении жилого помещения. 

3.5.3. В случае если в ходе рассмотрения документов заявителя выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в п. 2.8 настоящего административного регламента, то заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения об отказе в предоставлении жилого помещения направляется письменное уведомление о принятие такого решения.

При принятии решения об отказе в предоставлении жилого помещения выносится постановление администрации городского поселения «Могойтуй» о снятии гражданина с учета в качестве нуждающегося в жилых помещениях.

3.5.4. В случае принятия решения о предоставлении гражданину жилого помещения ему в срок, не превышающий три рабочих дня, направляется письменное уведомление о принятие такого решения.

3.5.5. Срок выполнения данной административной процедуры составляет один рабочий день с момента поступления документов заявителя.

3.5.6. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма.

3.6. Подготовка проекта постановления администрации городского поселения «Могойтуй» о предоставлении жилого помещения, его согласование и подписание.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении гражданину жилого помещения.

3.6.2. Специалист отдела, в течение двух рабочих дней, готовит проект постановления администрации городского поселения «Могойтуй» и передает его  на рассмотрение и подписание Главе городского поселения «Могойтуй». 

3.6.3. Срок выполнения административной процедуры составляет три рабочих дня.

3.6.4. Результатом административной процедуры является зарегистрированное постановление о предоставлении жилого помещения.

3.7. Выдача выписки из постановления о предоставлении жилого помещения.

3.7.1. Основанием для выполнения административной процедуры является зарегистрированное постановление о предоставлении жилого помещения.

3.7.2. Выдача заявителю выписки из постановления о предоставлении жилого помещения происходит не позднее чем через три дня после поступления документов на предоставление жилого помещения.

3.7.3. Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю выписки из постановления о предоставлении жилого помещения.

3.8. Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя  специалисту по имуществу отдела по муниципальному хозяйству администрации городского поселения «Могойтуй». 

Для заключения договора социального найма необходимо заявление о предоставлении жилого помещения из муниципального жилого фонда по договору социального найма  и постановление администрации городского поселения «Могойтуй» (или его заверенная копия) о предоставлении жилого помещения.
3.8.2. Специалист  по имуществу готовит проект договора социального найма  в срок, не превышающий двух рабочих дней.

3.8.3. Договор подписывается Главой городского поселения «Могойтуй», с одной стороны, и заявителем, с другой стороны.

3.8.4. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать трех рабочих дней.

3.8.5. Результатом выполнения административной процедуры является заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими администрации городского поселения «Могойтуй» положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами, муниципальными служащими осуществляет Глава городского поселения «Могойтуй».
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы, но не  чаще одного раза в два года. 

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять контроль, устанавливается распоряжением Главы городского поселения «Могойтуй».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

· главе городского поселения «Могойтуй»;

· заместителям главы, в том числе начальнику отдела по организационному обеспечению.

· иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (обращение), поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленная в виде почтового отправления.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса  государственным органам, в отделы  администрации городского поселения «Могойтуй» и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя  либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю. 

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется  в письменном виде.

Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
Главе городского поселения «Могойтуй» 

Ж.Д.Доржиеву

 от ___________________________________

______________________________________

______________________________________

проживающего(щей) по адресу:

пгт. Могойтуй, ул. ______________________

______________________________________

Кому принадлежит жилая площадь по месту жительства: ____________________

______________________________________

З а я в л е н и е

Прошу поставить на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по программе «Жилище» подпрограмма «О предоставлении жилого помещения малообеспеченным и отдельным категориям граждан по договору социального найма».

Состав семьи: 

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество

всех членов семьи
	Дата рождения
	Родствен.

отношение
	Место работы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Домашний телефон: __________________, раб. телефон: ________________

__________________ (___________________________________)   «____»_____ 20__ г.

                                           подписи                       расшифровка подписи

Отметка администрации ГП:

Принято: «____»__________________ 20__г.

                                                                                                         Входящий номер:__________

Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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