Администрация городского поселения «Могойтуй»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11 июля 2014 года                                                                              № 80

пгт. Могойтуй

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение, изменение или расторжение договора  передачи жилых помещений в собственность граждан»

(в ред. постановления от 20.03.2018 г. №51)

В соответствии  с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  на основании постановления Администрации городского поселения «Могойтуй» от 15 мая 2013 года № 90 «Об установлении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг городского поселения «Могойтуй», руководствуясь Уставом городского поселения «Могойтуй», администрация городского поселения «Могойтуй»,

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение, изменение или расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан».

2. Настоящее постановление вступает в силу  после  официального обнародования.
И.О.Главы городского поселения                                                     Т.С.Попова

Приложение 

 к Постановлением администрации 

городского поселения «Могойтуй» 

от 11.07.2014 г. № 80

                                               (в ред. постановления от 20.03.2018 г. №51)

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение, изменение или расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан» 

1. Общие положения

1. Административный регламент (далее – регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Заключение, изменение или расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан» на территории городского поселения «Могойтуй»  (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

2. Настоящий регламент устанавливает стандарт, порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при заключении, изменении или расторжении договоров передачи жилых помещений городского поселения «Могойтуй» в собственность граждан.

3. Предметом регулирования настоящего регламента являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по заключению, изменению или расторжению договоров передачи жилых помещений муниципального жилищного фонда городского поселения «Могойтуй» в собственность граждан.
4. Заявителями являются граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде на условиях договора социального найма.

5. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на запрос о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

6.1. Посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

- на официальном сайте городского поселения «Могойтуй»;

- единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru;

- регионального портала государственных и муниципальных услуг – http: //www.pgu.e-zab.ru.

6.2. По письменным обращениям.

Адрес места нахождения и почтовый адрес для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: 687420 Забайкальский край, Могойтуйский район, пгт. Могойтуй, ул. Гагарина, д. 11.

Адрес электронной почты для направления обращений: gpmog@mail.ru.

Почтовые адреса, адреса электронной почты администрации городского поселения «Могойтуй» размещаются на  официальном сайте администрации городского поселения «Могойтуй».

6.3. Посредством телефонной связи.

Телефоны: 8 (30255) 2-22-30.

6.4. Посредством размещения на информационных стендах, расположенных в помещении администрации городского поселения «Могойтуй» предназначенном для приема обращений и заявлений.

График работы администрации городского поселения «Могойтуй»:

Понедельник
- 09.00 - 18.00

Вторник

- 09.00 - 18.00

Среда


- 09.00 - 18.00

Четверг

- 09.00 - 18.00

Пятница

- 09.00 - 16.45

Перерыв

- 13.00 - 14.00.

Сведения о местонахождении администрации городского поселения «Могойтуй» размещаются на  его сайте.

6.5. На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечения из административного регламента;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- образец заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение 2);

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- график работы администрации городского поселения «Могойтуй»;

- адреса сайта и электронной почты администрации городского поселения «Могойтуй»;

- номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги.

7. Размещение указанной информации организуют отделы администрации городского поселения «Могойтуй», предоставляющие муниципальную услугу, уполномоченные выдавать документы (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов).

8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

9. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

9.1. При информировании посредством средств телефонной связи должностные лица осуществляющие предоставление муниципальной услуги, обязаны предоставить следующую информацию:

- сведения о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы предоставления муниципальной услуги;

- сведения о порядке предоставления муниципальной услуги;

- сведения о сроках предоставления муниципальной услуги;

- сведения о местонахождении помещения, предназначенного для приема обращений и заявлений;

- сведения об адресах сайта и электронной почты администрации городского поселения «Могойтуй»;

- сведения о перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о ходе предоставления муниципальной услуги.

По иным вопросам информация предоставляется только на основании соответствующего письменного обращения.

9.2. При информировании по запросам ответ на запрос направляется по почте в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации такого запроса.

9.3. При информировании по запросам, поступающим по электронной почте, ответ на запрос может направляться как в письменной форме, так и в форме электронного сообщения в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации запроса.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10. Наименование муниципальной услуги:

«Заключение, изменение или расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан».

11. Наименование отдела администрации городского поселения «Могойтуй», предоставляющего  муниципальную услугу:

Заключение, изменение или расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан осуществляет отдел по муниципальному хозяйству администрации городского поселения «Могойтуй» (далее – Исполнитель).

Специалистами  Могойтуйского филиала краевого государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Забайкальского края (в ред. постановления от 20.03.2018 г. №51).

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

12.1. заключение договора передачи жилых помещений в собственность;

12.2.  заключение соглашения об изменении договора передачи жилых помещений в собственность граждан;

12.3.  заключение соглашения о расторжении договора передачи жилых помещений в собственность граждан.

13. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня получения заявления о заключении (изменении, расторжении) договора социального найма жилого помещения.
14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 27 апреля 1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;

- Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 860 «Об утверждении Правил взимания платы за предоставление информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;

- Уставом городского поселения «Могойтуй»;

15. Для заключения, изменения договора передачи жилого помещения  в собственность граждан заявитель предоставляет:

15.1. заявление на приватизацию занимаемого жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя (Приложение 2); 

15.2. документ, удостоверяющий личности заявителей; 

15.3.  документ подтверждающий, что на момент обращения гражданин не использовал ранее право на бесплатную приватизацию; 

15.4. документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением (договор социального найма, ордер); 

15.5. письменное согласие всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, а также несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет; 

15.6. доверенность и нотариально заверенная копия этой доверенности в случае обращения доверенного лица гражданина;

15.7. Если в паспорте заявителей указаны несовершеннолетние дети, не зарегистрированные по данному адресу, и никогда не проживающие по данному адресу и не внесенные в ордер, - необходимо предоставить справку о месте жительства ребенка (при невозможности копию свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий невозможность представить данные сведения) и справку о том, что несовершеннолетние никогда не были зарегистрированы по данному адресу.    

16. Для расторжения договора передачи жилого помещения в собственность граждан заявитель предоставляет:

16.1. заявление о расторжении договора передачи жилого помещения в собственность граждан, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя; 

16.2. документ, удостоверяющий личности заявителей; 

17. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

18. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

19. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае, если:

19.1. приватизируемое жилое помещение не является объектом муниципального жилищного фонда; 

19.2. приватизируемое жилое помещение не подлежит приватизации;

19.3. заявитель не имеет права на приватизацию жилого помещения муниципального жилищного фонда;

19.4. документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представлены в неполном объеме;

19.5. имеются случаи, предусмотренные статьей 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

20. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

21. Максимальное время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 15 минут

22. Заявление, поступившее Исполнителю по почте или полученное при личном обращении заявителя, регистрируется специалистом отдела по организационному обеспечению, в день его поступления.

23. Заявление, поступившее Исполнителю, в электронной форме, регистрируется должностным лицом, ответственным за делопроизводство, в день его поступления.

24. Порядок приема и регистрации заявлений и документов устанавливается муниципальными актами, определяющими правила документооборота в органах местного самоуправления, в том числе в автоматическом режиме.

25. Показатели доступности и качества муниципальной услуги являются:

- открытость информации о муниципальной услуге;

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- точное соблюдение требований законодательства и настоящего Административного регламента при предоставлении муниципальной услуги;

- компетентность специалистов Исполнителя в вопросах предоставления муниципальной услуги;

- вежливость и корректность специалистов Исполнителя;

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

26. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги:

- обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте городского поселения «Могойтуй» и Портале государственных и муниципальных услуг;

- обеспечение возможности заполнения и подачи заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

- обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием официального сайта городского поселения «Могойтуй» и Портала государственных и муниципальных услуг мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

27. Взаимодействие Исполнителя с государственными органами, органами местного самоуправления и (или) подведомственными государственным органам и органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государственных или муниципальных услуг, или органами, предоставляющими услуги, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг без участия заявителя осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.

Предоставление Исполнителем муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

28. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется путем использования средств электронной связи.

Формы и виды обращений заявителя:

	№
	Наименование документа
	Необходимость предоставления, в следующих случаях
	Личный прием
	Обращение через «Портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края»

	
	
	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажно-электронный вид
	Электронный

вид

	
	
	
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа
	Вид документа

	1
	Заявление на приватизацию занимаемого жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя 

(Приложение 2)
	Обязательно
	Оригинал
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная простой ЭЦП


	Документ, подписанный простой ЭЦП

	2
	Документ, удостоверяющий личности заявителей
	Обязательно
	Оригинал
	1
	УЭК
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной  ЭЦП
	УЭК

	3
	Документ подтверждающий, что на момент обращения гражданин не использовал ранее право на бесплатную приватизацию
	Не обязательно
	Оригинал
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной  ЭЦП
	-

	4
	Документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением (договор социального найма, ордер)
	Не обязательно
	Оригинал
	1
	Запрос в ОМСУ
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной  ЭЦП
	Запрос в ОМСУ

	5
	Письменное согласие всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, а также несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет
	Обязательно
	Оригинал
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной  ЭЦП
	Документ, подписанный усиленной квалифицированной подписью каждого члена семьи

	6
	Кадастровый паспорт приватизируемого жилого помещения
	Не обязательно
	Оригинал
	1
	Запрос в Росреестр
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной  ЭЦП
	Запрос в Росреестр

	7
	Доверенность
	В случае обращения доверенного лица гражданина
	Оригинал и нотариально заверенная копия
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной  ЭЦП
	Документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭЦП

	8
	Заявление о расторжении договора передачи жилого помещения в собственность граждан, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя
	Обязательно
	Оригинал
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной  ЭЦП
	Документ, подписанный простой ЭЦП


3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

29. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

29.1. прием и регистрацию документов заявителя;

29.2. подготовку документов к рассмотрению;

29.3. подготовку договора о передаче жилого помещения в собственность граждан, соглашения о внесении изменений в договора о передаче жилого помещения в собственность граждан, соглашения о расторжении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан.

29.4. заключение договора (соглашения) и выдача документов, направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении услуги в письменном виде.

Последовательность административных действий по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение № 1 к Административному регламенту).

Прием и регистрация документов заявителя

30. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение заявителя, представителя заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

31. Специалист Исполнителя, ответственный за делопроизводство, устанавливает предмет обращения, проверяет:

- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя;

- документ, удостоверяющий место жительства (пребывания) заявителя;

- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя.

32. Специалист Исполнителя проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным Административным регламентом.

33. Специалист Исполнителя сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов.

34. Специалист Исполнителя проверяет наличие всех необходимых документов, вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации заявлений.

35. Результатом данной административной процедуры является принятие и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

 Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 1 рабочий день.

Подготовка документов к рассмотрению

36. Основанием для начала процедуры подготовки документов к рассмотрению является поступление заявления к  специалисту Исполнителя, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

37. Специалист Исполнителя проверяет соответствие принятых документов законодательству, в случае необходимости направляет соответствующие запросы в органы государственной власти, органы местного самоуправления, их структурные подразделения, после чего готовит проекты:

- договора о бесплатной передаче жилого помещения в собственность граждан (приложение № 3).

- соглашения о внесении изменений в договор о передаче жилого помещения в собственность граждан;

- соглашения о расторжении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан.

38. Данные документы готовятся в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу (по одному - для Исполнителя, для органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним и для каждого заявителя).

39. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный специалист направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в срок не превышающий 30 дней с момента подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.

40. После подготовки документов, указанных в пункте 37,39 настоящего административного регламента, документы направляются для подписания главе городского поселения «Могойтуй».

Глава городского поселения от лица Администрации городского поселения «Могойтуй» подписывает данные документы.

41. Основанием для начала процедуры подписания и  выдачи документов является  их поступление от главы городского поселения «Могойтуй».

42. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Исполнителя передает уведомление об отказе на регистрацию, после чего одну копию приобщает к делу.

43. Зарегистрированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю, представителю заявителя специалистом, ответственным за делопроизводство.

44. В случае заключения, изменения или расторжения договора на передачу жилого помещения в собственность гражданина специалист Исполнителя при подписании документов проверяет:

- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя;

- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя.

45. Специалист Исполнителя выдает заявителю, представителю заявителя договор (соглашение).

46. Заявитель подписывает все экземпляры договора (соглашения), получает свой экземпляр договора и экземпляр договора для органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

47. Экземпляр Исполнителя приобщается к делу.

48. Материалы, представленные для заключения договора, оформляются в соответствии с правилами делопроизводства и хранятся в Администрации городского поселения «Могойтуй». Срок хранения составляет 75 лет.

4. Формы контроля за исполнение административного регламента
49. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется непрерывно главой городского поселения «Могойтуй», его заместителем, курирующим соответствующее направление деятельности.

50. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой городского поселения «Могойтуй».

51. Контроль за полнотой и качеством предоставления Исполнителем муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы (претензии) на действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

52. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Исполнителем положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы администрации городского поселения «Могойтуй» на текущий год; внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

53. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов администрации городского поселения «Могойтуй».

54. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается главой городского поселения «Могойтуй».

55. Ответственность должностных лиц определяется в соответствии с действующим законодательством. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, порядка и сроков предоставления муниципальной услуги виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

56. Персональная ответственность должностных лиц за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

57. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) исполнителя, а также его должностных лиц

58. В соответствии со статьями 11.1, 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ заявитель вправе обжаловать решение и (или) действие (бездействие) Исполнителя, а также специалистов Исполнителя, ответственных за осуществление административных процедур, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

59. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами городского поселения «Могойтуй» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами городского поселения «Могойтуй»;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами городского поселения «Могойтуй»;

- отказ Исполнителя, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

60. Жалоба может быть направлена следующим органам и должностным лицам:

- Главе городского поселения «Могойтуй»;

- заместителю главы городского поселения «Могойтуй», курирующему соответствующее направление деятельности.

61. Рассмотрение жалобы не может быть поручено лицу, чьи решения и (или) действия (бездействие) обжалуются.

62. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, обязано:

- обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, при желании заявителя – с участием заявителя или его представителя;

- по результатам рассмотрения жалобы принять меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

63. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронном виде в форме электронного документа Исполнителю.

64. Жалоба должна содержать:

- наименование Исполнителя, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Исполнителя, его должностного лица, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Исполнителя, его должностного лица, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

65. Жалоба, поступившая Исполнителю, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

66. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

67. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является принятие необходимых мер и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, и направление письменного ответа заявителю.

68. По результатам рассмотрения жалобы Исполнитель принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

69. При удовлетворении жалобы должностное лицо, ответственное за ее рассмотрение, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

70. В удовлетворении жалобы отказывают в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями законодательства в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

71.Специалист, рассматривающий жалобу вправе оставить без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

72. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование отдела, рассмотревшего жалобу (Исполнителя), должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

_________________________

Приложение №1

к Административному регламенту

«Заключение, изменение или расторжение 

договора передачи жилых помещений в собственность граждан»
БЛОК-СХЕМА

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 2

к Административному регламенту

«Заключение, изменение или расторжение 

договора передачи жилых помещений в собственность граждан»,

Главе городского поселения «Могойтуй»
                                     от гр._________________________________

                                              фамилия, имя, отчество

                                     _____________________________________,

                                     проживающего: ________________________

                                     _____________________________________,

Заявление

о (заключении, изменении или расторжении) 

договора передачи жилых помещений в собственность граждан.

Прошу(сим) (заключить, изменить или расторгнуть) договор передачи жилых помещений в собственность граждан ____________________________

                                                                              (совместную, долевую, частную)

занимаемое __________________ жилое помещение по адресу: 

                            (мною, нами)
__________________________________________________________________

                      (город, поселок, село, улица, № дома, № квартиры)

    В указанной квартире проживаю(ем) с ____________________ года, вместе с семьей из _______ человек:

	N 
п/п
	Ф.И.О. лица, участвующего
в приватизации квартиры
	Родственные
отношения
	Доля каждого 
члена семьи  
при долевой  
собственности
	Подписи     
совершеннолетних
членов семьи

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подлинность подписей верна _________________________________________

подпись должностного лица, подтверждающего подлинность подписей

Состав семьи __________ чел.

	N 
п/п
	Ф.И.О.
	Дата  
рождения
	Родственные   
отношения к   
квартиросъемщику
	Данные паспорта
	Дата  
прописки

	
	
	
	
	серия
	номер
	кем и
когда
выдан
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Жилая площадь квартиры ____________________ кв. м.

Число комнат ____________________.

Я согласен (согласна) на обработку моих персональных данных, содержащихся в заявлении.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):

- вручить лично,

- направить по месту фактического проживания (места нахождения) в форме документа на бумажном носителе,

- направить на адрес электронной почты в форме электронного документа.

Подпись

______________________                 ____________________________________

(расшифровка подписи)

Дата «___»__________ 20__ год

Заявление принято:

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица, уполномоченного на прием заявления)

Подпись

______________________                        _____________________________                   

                                                                                                        (расшифровка подписи)

Приложение № 3

к Административному регламенту

«Заключение, изменение или расторжение 

договора передачи жилых помещений в собственность граждан»

Договор передачи жилого помещения в собственность граждан

пгт. Могойтуй                                                                               «__» ________  20_ г. 

Администрация городского поселения «Могойтуй» в лице главы городского поселения «Могойтуй»______________________________________, действующего на основании Устава, именуемый в дальнейшем «Администрация» и гражданин (гражданка, граждане) Российской Федерации ________________, именуемый(ая,ые) в дальнейшем «Приобретатель»(«Приобретатели») в соответствии со ст. 7 Закона Российской Федерации от 4 июля 1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (далее – Закон о приватизации) заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. «Администрация» передала в общую долевую, полную собственность, а «Приобретатель»(«Приобретатели») приобрел(а,и) жилое помещение в жилом доме, общей площадью ____ кв. м., расположенное по адресу: Забайкальский край, пгт. Могойтуй, ул. __________, д. ___, кв. __.

2. Жилое помещение передается в общую долевую, полную собственность «Приобретателя»(«Приобретателей»)безвозмездно.«Приобретатель»(«Приобретатели») занимает(ют) жилое помещение на условиях социального найма от ________________  20__ г. № ___.

3. В данном жилом помещении, согласно справки с администрации городского поселения «Могойтуй» от _______________ г.  проживает(ют) __________________________________________________________________.

4. Право общей долевой, полной  собственности на приобретаемое жилое помещение возникает с момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

5. На момент приватизации в вышеуказанном жилом помещении  (не) зарегистрирован(а,ы) и (не) имеет(ют) право пользования жилым помещением несовершеннолетний(яя,ие) ____________________________________. 

6. Несовершеннолетний(яя,ие) ___________________________________, ставший(ая,ие) собственником(и) занимаемого жилого помещения в порядке его приватизации, сохраняет(ют) право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в домах государственного и муниципального жилищного фонда после достижения им(и,ей) совершеннолетия.

7. В соответствии со ст. 11 Закона о приватизации данное жилое помещение передается «Приобретателю»(«Приобретателям») однократно, ранее возможность приобретения жилого помещения в собственность «Приобретателем»(«Приобретателями») не использовалась.

8. Расходы, связанные с оформлением договора и регистрации права собственности производятся за счет «Приобретателя»(«Приобретателей»).

9. Настоящий договор составлен в трех экземплярах: один экземпляр – «Приобретателю»(«Приобретателям»), один – «Администрации», один – в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

10.  Подписи и реквизиты сторон:

	Администрация

Администрация городского поселения                                         

«Могойтуй»

Юридический адрес: 

687420 Забайкальский край                 

пгт. Могойтуй ул. Гагарина, д. 11                                                  

Реквизиты:________________________

__________________________________

__________________________________

Глава городского поселения

«Могойтуй»

_________________________________ 
	Приобретатель

_________________________

Адрес регистрации:

______________________________                                               

паспортные данные: _____________

_______________________________ 

дата выдачи ________________

____________ ________________


Администрация городского поселения «Могойтуй»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02 ноября 2017 года                                                                                        № 208
пгт. Могойтуй

О внесении дополнений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение, изменение или расторжение договора  передачи жилых помещений в собственность граждан» от 11.07.2014 г. № 80
В соответствии  с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  на основании постановления Администрации городского поселения «Могойтуй» от 15 мая 2013 года № 90 «Об установлении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг городского поселения «Могойтуй», руководствуясь Уставом городского поселения «Могойтуй», администрация городского поселения «Могойтуй», протестом прокуратуры Могойтуйского района, администрация городского поселения «Могойтуй»
п о с т а н о в л я е т:
1. Внести следующие  дополнения в Административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги «Заключение, изменение или расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан»: 

1.1 Пункт 2.2 дополнить абзацем  «Специалистами  Могойтуйского филиала краевого государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Забайкальского края.». 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования

Глава городского поселения                                                               Ч.Б. Дугаров

прием и регистрация документов заявителя





подготовка документов к рассмотрению





подготовка договора о передаче жилого помещения в собственность граждан, соглашения о внесении изменений в договор о передаче жилого помещения в собственность граждан, соглашения о расторжении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан








заключение договора (соглашения) и выдача документов





направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении услуги в письменном виде











